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CONTRATAGAO DE JOVENS APRENDIZES - IEL/RN
EDITAL N° 004/2023

O INSTITUTO EUVALDO LODI - IEL/RN, Nucleo Regional do Rio Grande do Norte, torna publico o recrutamento de profissionais,
objetivando a realizacdo de Processo Seletivo de pessoal a ser contratado por prazo determinado, para o seguinte cargo:

1. DO CARGO E UNIDADE

1.1. Aprendiz (Natal) — Carga horéaria: 20 horas semanais, remuneragdo referente ao salario minimo/hora. Perfil: Ter idade
entre 14 (quatorze) e 21 (vinte e um) anos completos, no ato da convocagao; estar quite com as obrigages do servico militar
(para candidatos do sexo masculino, com idade igual ou superior a 18 (dezoito) anos); estar, no minimo, cursando o ensino
fundamental Il (ou cursando o Ensino médio, ou Ensino médio concluido); N&o ter experiéncia anterior de trabalho como aprendiz
na area administrativa; Nao ter sido contratado anteriormente como Jovem Aprendiz pelo IEL/RN e/ou mantido vinculo
empregaticio com esta Entidade; ter disponibilidade para cumprir a jornada de aprendizagem, que ndo entre em conflito com o
horario do Ensino regular.

1.2. O processo seletivo seré realizado para o preenchimento de cadastro de reserva, conforme quadro abaixo:

ATA R

FUNCAO PROGRAMA DE APRENDIZAGEM
APRENDIZ Auxiliar Administrativo

2. DOS BENEFICIOS
2.1. Os beneficios oferecidos aos Jovens Aprendizes séo:
a) Salério minimo/hora;
b) Vale-transporte: de acordo com a legislagéo vigente;
c) Cesta béasica;
d) Plano de Saude; e
e) Demais beneficios previstos no Acordo Coletivo vigente.

3. DAS ATRIBUICOES
3.1. AUXILIAR ADMINISTRATIVO: Realizar atividades de suporte administrativo e operacional junto aos setores internos
do IEL/RN, de forma a cumprir os objetivos e metas pré-estabelecidos.

4. DA INSCRICAO
4.1. Os interessados deverao seguir os seguintes passos, para envio de seus curriculos e documentos comprobatorios:

a) Confira cada informacéao referente a vaga;

b) Salve em formato PDF: curriculo, copia do RG, CPF, CTPS, certificado de alistamento militar (no caso do sexo
masculino), histérico escolar ou boletim (do Gltimo ano e do ano em curso) e comprovante de escolaridade (diploma,
certificado ou declaracdo). Para aqueles maiores de 18 (dezoito) anos, incluir neste PDF o titulo de eleitor e o
comprovante de quitacdo eleitoral da Ultima eleico;

¢) Envie os documentos relativos a inscricao para o e-mail aprendizsistemafiern@fiern.org.br com o assunto: APRENDIZ
2023 — [NOME COMPLETO DO(A) CANDIDATO(A) + COD DA VAGA];

d) Capriche na organizagdo dos documentos anexados! Sugerimos que, em caso de documentos cujo registro seja feito
através de foto, o faca em local bem iluminado e com bom enquadramento;

e) O IEL/RN néo se responsabilizara por inscrigbes nao recebidas ou pela impossibilidade de leitura dos arquivos, por
eventuais motivos de ordem técnica ou problemas de trafego de dados da internet;

f) N&o serdo consideradas validas as inscri¢cdes feitas em desconformidade com as orienta¢des aqui listadas, inclusive
em relagcéo aos prazos estabelecidos.

PRAZO DE INSCRIGCAO

A partir das 14h de 09/10/2023 até as 23h59min do dia 11/10/2023

5. DAS ETAPAS
5.1. Prova Objetiva (eliminatéria) - Nesta etapa sera aplicada uma prova online com 10 (dez) questdes, distribuidas nas
disciplinas de Lingua Portuguesa, Informatica e Atualidades, em data informada em publicagdo no site do IEL/RN.
a) Sera atribuida uma nota de até 10 pontos, sendo nota minima a ser alcangada na prova objetiva de 6 pontos;
b) O contelddo programatico da prova esta indicado no Anexo I;
c) Os dados de acesso a plataforma de aplicagdo da prova seréo enviados para o e-mail informado pelo(a) candidato(a)
no ato da inscricao;
d) OrientacGes para o0 acesso e manuseio da plataforma serédo dadas através de comunicado a ser publicado no site do
IEL (https://www.rn.iel.org.br/processos-seletivos/).
e) Serdo classificados para a etapa seguinte os 15 (quinze) primeiros canditatos que atingirem as maiores notas;
f) Em caso de empate, sera considerado o candidato com a maior idade. Permanecendo o empate, ambos serdo
incluidos a lista.
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5.2 Entrevista Técnica (eliminatdria/classificatoria) — A entrevista serd on-line, com duragdo de até 30 minuto, em data a ser
informada em publicacéo no site do IEL/RN.
a) Os dados e orientagdo de acesso a plataforma de realizacdo da entrevista serdo enviados para o e-mail informado
pelo(a) candidato(a) no ato da inscri¢éo;
b) Aos(as) participantes desta etapa serd atribuida uma nota entre 0 e 10 pontos, conforme tabela abaixo:

NOTA DESCRICAO
9 a 10 pontos Excede as expectativas para o cargo
7 a 8,9 pontos Atende as expectativas para o cargo
6 a 6,9 pontos Atende parcialmente as expectativas para o cargo
3 a 5,9 pontos Abaixo das expectativas para o cargo
0 a 2,9 pontos N&o atende as expectativas

¢) Em caso de empate, sera considerado o candidato com a maior idade. Permanecendo o empate, ambos serao incluidos
a lista.

5.3 Anélise de documentos comprobatorios dos requisitos (eliminatorio).

6. SOBRE A CLASSIFICACAO NA SELECAO
a) Apés a Etapa 2 sera publicado o Resultado Final do Processo Seletivo, indicando a nota dos(as) candidatos
(as) participantes nesta etapa e sua Nota Final na selecdo, que sera calculada da seguinte forma:

Nota Final = (NP = 0,4) + (NE * 0,6)
NP = Nota na Prova | NE = Nota na Entrevista

b) A lista classificatoria do Resultado Definitivo exibira a nota final dos(as) candidatos(as) participantes da Etapa 2 em
ordem decrescente;
¢) Em caso de empate, o desempate se dara em favor do(a) candidato(a) com maior nota obtida na Etapa 2.

7. DOS ESCLARECIMENTOS

7.1. Qualquer pedido de esclarecimento, acerca de eventuais duvidas do processo seletivo, devera ser encaminhado,
exclusivamente, para o endereco eletrdnico aprendizsistemafiern@fiern.org.br;

7.2. O cadastro de reserva obedecera a ordem de classificagdo por municipio.

8. DA CONVOCACAO

8.1. Asconvocacdes para cada etapa do processo seletivo serdo informadas, unicamente, no site www.rn.iel.org.br, ndo sendo
utilizados quaisquer outros meios de comunicagdo para este fim;

8.2. Os candidatos aptos serdo convocados a partir da necessidade da Entidade, de acordo com a ordem da classificagdo
final.

9. DA CONTRATACAO

8.1 Para a efetivagdo da assinatura do contrato de aprendizagem, o candidato devera apresentar, obrigatoriamente, 0s seguintes
documentos (cépia e original):

a) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS (somente original);

b) Certiddo de Nascimento e/ou Casamento;

c) Carteira de Identidade — RG;

d) 01 (uma) foto 3x4 recente;

e) Cépia do CPF;

f) Comprovante de residéncia atualizado;

g) Curriculo;

h) Certiddo de Nascimento de filho menor de 14 anos ou invalido de qualquer idade (para recebimento de salério-familia);

i) Cartéo de vacina dos filhos até 7 anos;

j) Declaracéo escolar dos filhos de 7 a 14 anos;

k) Comprovante de matricula e de frequéncia a escola (caso ndo tenha terminado o Ensino Médio), ou o certificado/declaracéo
de conclusédo de ensino;

I) RG e CPF do representante legal, para os candidatos com idade inferior a 18 anos.

10.DA VEDACAO AO NEPOTISMO

9.1 E vedada a contratacio de pessoa fisica ou juridica que possua qualquer vinculo matrimonial, de companheirismo ou de
parentesco consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, com empregado e/ou dirigente integrante, titular
ou suplente no ambito do Sistema FIERN.

9.2 Paragrafo primeiro: Para fins de esclarecimento, consideram-se parentes, os vinculos descritos na Portaria Conjunta n°.
002/2023, em consonancia com a sumula vinculante 13 de 2007 do Supremo Tribunal Federal — STF.

9.3 Paragrafo segundo: Em se tratando de pessoa juridica, a vedagdo ocorre com relacéo ao seu quadro societario.

9.4 Paréagrafo terceiro: A superveniéncia de parentesco ou a ciéncia posterior da sua existéncia conferira ao CONTRATANTE o
direito de declarar rescindido imediatamente o0 CONTRATO, sem qualquer 6nus, sendo a CONTRATADA responséavel por
eventuais perdas e danos, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis.
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9.5 Paragrafo quarto: Ressalte-se que em qualquer caso de exce¢do ao Nepotismo é vedada a manutencgado de familiar ocupante
de cargo em comisséo ou fungdo de confianca sob subordinacéo direta de quem o contratou.

9.6 Paréagrafo quinto: A CONTRATADA declara que as informagdes prestadas séo verdadeiras, sob pena de constituir violagdo
a legislacéo aplicavel, em especial o art. 299 do Cédigo Penal.

11. REINGRESSO: E vedada ao CONTRATADO o reingresso em desobediéncia & Resolug&o Interna n°. 006 de 2023.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Este edital tera validade de 01 (um) ano, a contar da data de publicacdo, podendo ser prorrogado por igual periodo;

11.2. O valor do salério do aprendiz podera ser ajustado de acordo com a alteracéo do salario minimo vigente;

11.3. E vedado, durante o processo seletivo, a solicitacio de alteracio da cidade para a qual concorreu;

11.4. O IEL/RN podera cancelar o presente processo seletivo, em qualquer fase que se encontre, por decisdo motivada e
justificada;

11.5. Os itens deste edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizagfes ou acréscimos, enquanto ndo consumada a
providéncia ou evento que Ihes dizem respeito, até a data da convocacgao em edital ou aviso a ser publicado;

11.6. A Superintendéncia do IEL/RN homologaréa o presente processo seletivo, apos a convocagao da etapa final para cada vaga
em aberto;

11.7. Os casos omissos serdo tratados pela Comisséo Organizadora, em conjunto com a Superintendéncia do IEL/RN.

11.8. A convocagdo do candidato selecionado ocorrera através do e-mail informado pelo candidato no curriculo. O e-mail
convocatorio serd reiterado no maximo 03 vezes e, diante da auséncia de resposta ao e-mail, sera considerado ato de desisténcia
a vaga, que permitird convocar o candidato classificado na sequéncia;

11.9. Caso os candidatos aprovados, e que venham a ser convocados, hdo queiram prosseguir para os tramites de admisséao,
deverédo preencher o formulério que lhes sera enviado por e-mail, para que haja o registro da sua decisao.

Natal, 09 de outubro de 2023.

Juan Felipe Saavedra de Medeiros
Superintendente Regional do IEL/NR-RN

*O original do Edital encontra-se nos autos do processo N° 3870/2023.
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ANEXO | - PROCESSO SELETIVO N° 004/2023 - IEL/RN
PROVA ONLINE - CONTEUDO PROGRAMATICO

PROVA
OBJETIVA

LINGUA Figuras de linguagem, regras de pontuacao, interpretacéo de
PORTUGUESA texto, concordancia verbal e nominal, classes gramaticais.
INFORMATICA Sistema Operacional Windows 10, Microsoft Office — Word,

Excel e Outlook, Navegadores de Internet.

ATUALIDADES




